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Modèle d’attestation de tutorat effectué 
Note : dans le cadre du tutorat, et pour pouvoir bénéficier de l’aide à l’exercice de la fonction tutorale auprès de 
votre  OPCA,  vous  devez  attester  que  le  tuteur  a  effectivement  encadré  un  salarié  titulaire  d’un  contrat  de 
professionnalisation ou en période de professionnalisation. Vous trouverez ci­dessous un modèle d’attestation de 
tutorat effectué, que vous pourrez adapter selon vos informations demandées par votre OPCA. 

(A imprimer sur papier en­tête de l’entreprise) 

Je, soussigné(e) ……………………….. (Employeur) 
agissant en qualité de ……………………………………. (Fonction) 
pour l’entreprise ……………………………………………….. (Adresse complète) 
atteste que : 

Tutorat effectué : 

Monsieur / Madame ……………………………………… (Tuteur) a bien exercé une fonction de tuteur : 
­  Aider, informer et guider le salarié, 
­  Organiser  son  activité  dans  l’entreprise  et  contribuer  à  l’acquisition  des  savoir­faire 
professionnels, 

­  Assurer  la  liaison  avec  le  ou  les  organismes  chargés  des  actions  d’évaluation,  formation  et 
accompagnement du salarié. 

auprès du salarié : ……………………………………………. (Bénéficiaire) 

du : …………………… au : ……………………soit une durée de : ………mois. 

dans le cadre (cochez la case correspondante) : 
q d’une période de professionnalisation 
q d’un contrat de professionnalisation 

L’entreprise  tient  à  disposition  de  l’OPCA  les  justificatifs  liés  à  la  réalisation  de  ses  fonctions 
(exemple : feuilles de temps et compte­rendus de réunions). 

Attestation de salariat / d’activité : 

Monsieur / Madame ……………………………………… (Tuteur) 
a bien été salarié ou en activité (si dirigeant non salarié) pendant la période mentionnée ci­ 
dessus. 
Monsieur / Madame  ………………………………………………… (Bénéficiaire) 
a bien été salarié pendant la période mentionnée ci­dessus. 

Fait à : …………………………, le …………………… 

Signature du bénéficiaire  Signature du tuteur  Signature de l’employeur 
Cachet entreprise


